
Motivierte Gehaltsverrechner:in gesucht
(Teilzeit, 20 Stunden)

Werde Klimaheld:in! Als Mitglied im Team des Verkehrsverbundes Ost-Region (VOR) arbeiten Sie mit 
an  der Planung, Koordinierung und Sichtbarkeit des öffentlichen Verkehrs in Wien, Niederösterreich 
und dem Burgenland. Wir verknüpfen unsere Öffis wie Bus und Bahn mit flexiblen Mobilitätsformen und 
evaluieren laufend neue Ideen.

VORteile für Klimaheld:innen wie Sie:

Unser Versprechen und Ihre zukünftigen Aufgaben:
• Ein angenehmes Arbeitsklima und nette Kolleg:innen im HR-Team
• Gehaltsverrechnung inkl. Reisekostenabrechnung für ca. 120 Mitarbeiter:innen
• Mitarbeit beim Jahresabschluss inkl. Personalrückstellungen
• Ansprechpartner:in in personalrelevanten Themen und arbeits-, sozial- und 

steuerrechtlichen Fragestellungen inkl. Korrespondenz mit Behörden und Ämtern
• Verwaltung der Zeiterfassung in BMD NTCS
• Allgemeine Personaladministration und Personalverwaltung (Dienstvertragsgestaltung, 

Vertragsänderungen, etc.)
• Erstellung von Reports und Statistiken und Mithilfe bei HR-Projekten  

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK/HAS/HLW) oder Hochschulstudium
• Mindestens 3 Jahre einschlägige Berufserfahrung in der Personalverrechnung
• Abgeschlossene Personalverrechner:innenprüfung (WIFI oder vergleichbare Ausbildung)
• Erfahrung mit BMD NTCS
• Aktuelle Kenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht
• Teamplayer mit Kommunikationsstärke und Verantwortungsbewusstsein
• Genaue Arbeitsweise, Zahlenaffinität, Engagement und Diskretion
• Routinierter Umgang mit MS-Office, vor allem mit Excel

Weitere Einblicke über den VOR finden Sie hier:
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HIER BEWERBEN

Für die vakante Stelle bieten wir neben sozialen Leistungen ein Jahresbruttogehalt ab EUR 46.938,00 
(Vollzeit) an. Bei entsprechender Qualifikation und Berufserfahrung besteht die Bereitschaft zur 
Überzahlung.

Was wir uns von Ihnen wünschen:

https://www.facebook.com/VORgmbh
https://www.youtube.com/channel/UCExmmIe5r2j8_4xSLkee5ng/featured
https://karriere.vor.at/onlinebewerbung/Programme/onlinebewerbung_start.asp?template=1&objnr=304379
https://212745.ob.sagedpw.at/programme/onlinebewerbung_start.php?template=1&objnr=304419



